O

CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

RESOLUCION REGLAMENTARIA N® / ‘ﬁne 24 MAYD 2017

“Por la cual se determina la conformacién y funcionamiento del Comité Interno de
Archivo de la Contraloria de Bogota, D.C.”

EL CONTRALOR DE BOGOTAD. C.

En ejercicio de sus atribuciones constitucionales y legales, en especial las conferidas en
los articulos 6 y 63 del Acuerdo No. 658 de 2016 expedido por el Concejo de Bogota, D.C.

y

CONSIDERANDO

Que la Ley 80 de 1989 establece como funcién del Archivo General de la Nacion,
promover la organizacion y fortalecimiento de los archivos de las entidades del Estado en
sus diferentes niveles, para garantizar la eficacia de su gestién y la conservacion del
patrimonio documental.

Que la Ley 594 de 2000, por la cual se dicta la Ley General de Archivos, determina las
reglas y principios generales que regulan la funcién archivistica del Estado,
comprendiendo segun sus articulos 8° y 9° los archivos de las entidades del orden
distrital incluidos los 6rganos de control.

Que el Decreto 2578 de 2012, por el cual se reglamenta el Sistema Nacional de Archivos,
en su articulo 14 sefiala que "Las entidades territoriales en los departamentos, distritos y
municipios estableceran mediante acto administrativo, un Comité Interno de Archivo cuya
funcion es asesorar a la alta direccion de la entidad en materia archivistica y de gestion
documental, definir las politicas, los programas de trabajo y los planes relativos a la
funcién archivistica institucional”.

Que el Decreto 2609 de 2012 por el cual se reglamenta el Titulo V de la Ley 594 de 2000
y se dictan otras disposiciones en materia de gestién documental para todas las entidades
del Estado, consagra en su articulo 4° la coordinacion de los aspectos y componentes de
la gestion de documentos en cabeza de los respectivos Secretarios Generales o quienes
hagan sus veces, a través de las oficinas de Archivo de cada entidad.

Que el Concejo de Bogota, D.C., expidié el Acuerdo No. 658 de 2016, modificado por el
Acuerdo No. 664 de 2017, en el cual se consagra la autonomia administrativa, en virtud
de la cual le corresponde a la Contraloria de Bogota, D.C., definir todos los aspectos
relacionados con el cumplimiento de sus funciones en armonia con los principios
consagrados en la Constitucion, las leyes y los respectivos Acuerdos, asi mismo, se
faculta al Contralor para reglamentar los objetivos, la conformacion y las funciones de
los comités que decida conformar de acuerdo con las disposiciones correspondientes.
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Que son funciones de la Direccion Administrativa y Financiera, segun el articulo 52 del
Acuerdo Distrital 658 de 2016, dirigir y controlar las politicas, planes, programas,
proyectos, procesos, servicios y actividades en materia de gestion documental para el
debido funcionamiento de la Entidad, asi como, administrar y controlar los procedimientos
de recepcion, conservacion, clasificacion, analisis y demas actividades relacionadas con
la gestion de documentos, de conformidad con las tablas de retencion establecidas para
el efecto.

Que es funcién de la Subdireccién de Servicios Generales, segun el articulo 56 del
Acuerdo Distrital mencionado, administrar y controlar los procedimientos de recepcién,
conservacion, clasificacion y andlisis de los documentos y demas actividades
relacionadas con la gestion documental, de conformidad con las tablas de retencién
documental establecidas para el efecto.

Que se hace necesario actualizar la Resolucion Reglamentaria No. 033 de 2013,
relacionada con el Comité Interno de Archivo, con el fin de ajustarla a las previsiones de
los Acuerdos 658 de 2016 y 664 de 2017, expedidos por el Concejo de Bogota, D.C., que
determinan la organizacién y funcionamiento de la Entidad.

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: Conformacién. Conformar el Comité Interno de Archivo de la
Contraloria de Bogota, D.C., como grupo asesor de la alta direccion de la Entidad en
materia archivistica y de gestién documental, el cual estara integrado por

a) El Director Administrativo o su delegado, quien lo presidira.

b) El Subdirector Técnico de Servicios Generales, quien es el responsable del archivo
y correspondencia en la Contraloria de Bogota, D.C., quien actuara como
secretario técnico.

c) El Jefe de la Oficina Asesora Juridica.

d) El Director Técnico de Planeacion.

e) El Director Técnico de Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones.

f) El Responsable del Sistema Integrado de Gestion.

g) El Jefe de la Oficina Asesora de Control Interno, quien actuara con voz pero sin
voto.

PARAGRAFO. A las reuniones del Comité Interno de Archivo podran asistir como
invitados, con voz pero sin voto funcionarios, contratistas o particulares que por su
conocimiento o experiencia puedan hacer aportes en los asuntos segun el orden del dia.
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ARTICULO SEGUNDO: Responsabilidades. Son responsabilidades del Comité Interno
de Archivo definir las politicas, los programas de trabajo y los planes relativos a la funcién
archivistica institucional, de conformidad con la Ley 594 de 2000 y demas normas
complementarias.

ARTICULO TERCERO: Funciones. El Comité Interno de Archivo de la Contraloria de
Bogota, D.C., tendra las siguientes funciones:

1.

2.

Asesorar a la alta direccién en la aplicacion de la normatividad archivistica.
Aprobar la politica de gestion de documentos e informacion de la Entidad.

Aprobar las tablas de retencién documental y las tablas de valoracion documental
de la Entidad y enviarlas al Consejo Distrital de Archivos para su convalidacién y al

Archivo General de la Nacién para su registro.

Responder por el registro de las tablas de retencién documental o tablas de
valoracion documental en el Registro Unico de Series Documentales que para el

efecto cree el Archivo General de la Nacion.

Llevar a cabo estudios técnicos tendientes a modernizar la funcién archivistica de
la Entidad, incluyendo las acciones encaminadas a incorporar las tecnologias de la
informacion en la gestion de documentos electronicos de conformidad con lo
establecido en el Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso
Administrativo.

Aprobar el programa de gestion de documentos fisicos y electrénicos de la
Entidad.

Aprobar el plan de aseguramiento documental con miras a proteger los
documentos contra diferentes riesgos.

Revisar e interpretar la normatividad archivistica que expidan el Archivo General
de la Nacion y el Archivo de Bogota y adoptar las decisiones que permitan su
implementacién al interior de la Entidad, respetando siempre los principios
archivisticos.

Evaluar y dar concepto sobre la aplicacion de las tecnologias de la informacién en
la Entidad teniendo en cuenta su impacto sobre la funcién archivistica interna y la
gestion documental.

10. Aprobar el programa de gestiéon documental de la entidad.

Pagina 3de 5




CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

N 4/ |
RESOLUCION REGLAMENTARIA N@ ‘ﬂ &DE 74 MAY0 2017

“Por la cual se determina la conformacién y funcionamiento del Comité Interno de
Archivo de la Contraloria de Bogota, D.C.”

11. Aprobar los formatos y formularios fisicos y electrénicos que requiera la Entidad
para el desarrollo de sus funciones y procesos.

12. Acompaniar la implementacién del Gobierno en Linea de la Entidad en lo referente
al impacto de este sobre la gestion documental y de informacion.

13. Presentar a las instancias asesoras y coordinadoras del Sistema Nacional de
Archivos, propuestas relacionadas con el mejoramiento de la funcién archivistica.

14. Apoyar el disefio de los procesos de la Entidad y proponer ajustes que faciliten la
gestion de documentos e informacion, tanto en formato fisico como electrénico.

15. Aprobar la implementacién de normas técnicas nacionales e internacionales que
contribuyan a mejorar la gestion documental de la Entidad.

16. Consignar sus decisiones en Actas que deberan servir de respaldo de las
deliberaciones y determinaciones tomadas.

17. Hacer seguimiento a la implementacién de las tablas de retencion documental y
tablas de valoracion documental, asi como al Modelo Integrado de Planeacién y
Gestidn, en los aspectos relativos a la gestién documental.

18. Estudiar y aprobar las propuestas de eliminacion de documentos de la Contraloria
de Bogota, D.C, previa acta de eliminacion, de acuerdo con las normas vigentes,
las tablas de retencién documental o las tablas de valoracion documental con la
debida sustentacién técnica, legal o administrativa.

El Despacho del Contralor de Bogotd, D.C., podra asignar funciones adicionales, siempre
que estas se relacionen con el desarrollo de la normatividad colombiana en materia de
archivos y gestion documental.

PARAGRAFO. La Contraloria de Bogota, D.C., debera cefiirse a los lineamientos y
politicas del Ministerio de Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones en lo
concerniente con el uso de tecnologias, gobierno en linea, la iniciativa cero papel y demas
aspectos de competencia de este Ministerio.

ARTICULO CUARTO: Reuniones. El Comité Interno de Archivo se reunira por lo menos
dos (2) veces al afio, en el lugar, dia y hora que defina el presidente del mismo. También
podra sesionar en forma extraordinaria cuando se estime necesario a solicitud de su
presidente o de un numero plural de sus miembros.
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ARTICULO QUINTO: Quorum. Este Comité requiere para deliberar la asistencia de por lo
menos la mitad mas uno de sus integrantes y sus decisiones seran aprobadas por
consenso o en su defecto, por el voto favorable de la mitad mas uno de los asistentes.

ARTICULO SEXTO: Actas. De cada reunion del Comité Interno de Archivo se levantara
un acta la cual sera suscrita por el presidente y secretario, cuyo original reposara en la
Secretaria del Comité.

ARTICULO SEPTIMO: Evaluacién y seguimiento. La Oficina Asesora de Control Interno
realizara las evaluaciones y seguimientos necesarios para garantizar el desarrollo de la
funcion archivistica en las diferentes dependencias de la Entidad.

ARTICULO OCTAVO: Vigencia. La presente resolucién rige a partir de la fecha de su
publicacion y deroga las disposiciones que le sean contrarias, en especial la Resolucion
Reglamentaria No. 033 de agosto 29 de 2013.

PUBLIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Dada en Bogota D.C.,alos 2 4 MAYD 2N17

N

>

—
— JUAN CARLOS GRANADOS BECERRA
Contralor de Bogota D. C.

Proyecto: Héctor Arsenio Ordoéfiez — Subdireccion de Servicios Generales}%)
Gustavo Francisco Monzon. Subdirector Servicios Generales <

Aprobo: Carlos Eduardo Maldonado Granados. Director Administrativ; (E)(ﬁ :

Revision Técnica:  Biviana Duque Toro - Directora técnica de Planeacion ”’Lﬁ? -

Revision Juridica:  Julian Dario Henao Cardona - Jefe Oficina Asesora Ju
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Registro Distrital No.
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